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Simbologia en este documento

En este documento se hara uso de diferente nomenclatura.

Por ejemplo:

FILE » Print Setup en donde el simbolo “»” significa, que el usuario debe acceder
a un submenu del menu FILE, segun el ejemplo

MTB> en donde el simbolo “>” es parte de la nomenclatura de comandos de
MINITAB

Ctrl + S, que implica que el simbolo “+” muestra la unién de secuencia de teclas, en
este caso la tecla “Ctrl” seguida de la tecla “S”
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Apertura de un proyecto en MINITAB

Cada vez que abra FER— | Bk
MINITAB 15, la 1 |éﬂ_\é[.'é€-;&é|“:“‘|ﬁ"ﬁ_;?’il1_1gﬁ\é}?iﬁ:\*@@%@%%*@fﬁ”I@H-*x|“-’é‘i'-é.',‘,%h,,s%:i?l'i-&?:'ﬁ?.lé?\
ViSta que se iIUStra ] — et v -l Al x| Q)| x TN = [=3H] ===
en la figura 1., se o
’ 23/04 9:41.56
mostrara. Welcone to Minitah, press Fl for help.

Se pueden identificar
tres secciones

(]

H H . | ERm| E3
principales: -
@1‘:5\. 1 = L RS
ot c1 c2 | 3 | o | 5 | 6 g | & | O cio | c1n | 12 | 13 | Cd C15 C1B:L_‘}J‘
il | | | | | | | |

1. Barra de Menues £
2. Ventana de Sesion '3 | s
3. Ventana de Datos £

EElproject... | D@

Current Worksheet: Worksheet 1 |Editable |
Figura 1
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Projects y Worksheets

MINITAB 15 tiene dos tipos de archivos PR

File Edit Data Calc Skat Graph Editor Tools  Window  Help

principales: D tew.. coen

(= Open Project... Chrl+O > Proiect
’[ n Save Project Chrl+5 J

Save Project As..,

d P rOj eCtS (* . M PJ ) Project Description. ..
Lﬁ" Open Worksheet.., | Worksheet

b WO rkS h eetS (* . M TW) Ganve Eurvet W

Save Current Worksheet As...

P rOj eCt gE Query Database (ODEC)...

Open Graph...
Other Eiles 3

Save Session Window As, .,

Vaya al menu FILE» Open Project [ & ek sesion window.. cuk+e

Prink Setup. ..
Exit

1 C:hDocuments and Settingst. .. \Mis documentosiiMinitabCafeBrittPeso en grano,MPJ

O b |e N , O p r| m a Ctrl -+ 0 2 Ci\Documents and Settings),. . \CSSEEZFMYMINITAEHardwoodExampleANOYA. MP]

3 CDOCUME--1Y, . 3CSSBBZFMIMINITABHARDWOODEXAMPLEANOYA, MP]

Worksheets

=R R - |

<

Dirijase al menu FILE » Open Worksheet = ~

‘Welcome to Minitab, press F1 for help,

Figura 2
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Projects y Worksheets

Projects: Worksheets

Pueden agrupar una o mas hojas de trabajo Una hoja de trabajo (worksheet) no
(worksheets). almacena a otras hojas.

Ademas, almacenan graficos, hojas de
sesion, historia de comandos,
preferencias, salida de resultados de
pruebas.

Los “worksheets” estan destinados a
almacenar los datos en las columnas,
constantes, matrices, disefio de objetos,
descripcion de columnas, o descripcion

En otras palabras, un proyecto (project) de las hoja de trabajo, como tal.

registra todo lo que el usuario ejecute
en MINITAB 15.

Es recomendable salvar su trabajo como un
“Project”, para salvar siempre graficos,
parametros, etc.
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Salvando Projects

Para salvar “Projects” en MINITAB 15:

Puede utilizar el menu

FILE>Save Project As

(si es que salvara el archivo por primera
vez, y debe otorgarle un nombre)

En MINITAB 15, usted podra grabar los
archivos en formato para:

«  MINITAB 15
«  MINITAB 14
MINITAB 12-13

O bien, puede usar la secuencia

FILE » Save Project

También puede utilizar las teclas

Ctrl+S (o Ctrl + G, segun esté configurada
su version de Windows ™
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Salvando Worksheets

Para salvar “Projects” en MINITAB 15:

Puede utilizar el menu

FILE » Save Worksheet As

(si es que salvara el archivo por primera
vez, y debe otorgarle un nombre)

En MINITAB 15, usted podra grabar los
archivos de worksheets, en formato
para:

« MINITAB 15

- MINITAB 14

« MINITAB 12-13

« MINITAB Portable
« Htm, Html
 Excel 2.0-4.0
 Excel 5.0-7.0
 Excel 97-2003

« Spreadsheet XML
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Descripciones

Tanto para los “Projects” como
“Worksheets” es recomendable que el
usuario agregue una descripcion.

Esto lo puede hacer de manera agil por
medio de:

FILE » Project Description

Project Description

Prajeck: Minitab exemplo.MP]
Locstion:  C:harchivos de programalMinitab 154EnglishiSample

Creator: | Ejempla Complementario de MINITAE 15|

Dates): | abril 2007

Comments: | Material Complemantario para nueyos usuarios
del software

O bien,
Help Ik | Cancel
. . Ei
FILE » Worksheet Description fgura 3
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Uso del ODBC

Algunos usuarios requieren extraer datos
directamente desde sus bases de
datos principales.

Por medio del ODBC, y con ayuda del
administrados de redes, MINITAB 15
le facilita el proceso de extraccion de
datos.

Dirijase al menu FILE » ODBC

Notese que la ventana que se abrira, sera
desplegada en el idioma en que
Windows™ esté configurado.

Es necesario que el experto en redes
verifique este procedimiento, para
asegurar la integridad de los datos.

Material Complementario
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Seleccionar origen de datos

Origen de datos de archiva | Origen de datos de equipa

Buscar ern: |Data Sources -

Mombre de DSM: ||

Muewva...

Seleccione el arigen de datos de archiva que descrbe el contraladar al que ze
desea conectar. Puede utilizar cualguier origen de datoz de archivo que haga
referencia a un controlador ODBC instalado en zu equipo.

Aceptar | Cancelar Apuda

Figura 4
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FILE » Other files

El menu FILE le permite adicionalmente, la  Otras funciones
importacion y exportacion de otros tipos

de archivos. Vaya a

FILE » Other Files » Export Special Text
Como ejemplo, dirijase a

Y ademas a:
FILE » Other Files » Import Special Text

FILE » Other Files » Run an Exec
Una vez aqui oprima el boton HELP, para

obtener una descripcion completa de

esta funcion Oprima HELP y ambos casos, uno a la vez,

y lea la descripcién de estas funciones.
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Menu EDIT

El menu EDIT de MINITAB 15 le permite Nota:

realizar diferentes laborales de Muchos de las funciones en el ment EDIT
edicion, en sus hojas de trabajo. le resultaran familiares, sobre todo si
usted es usuario de productos en
Cuenta con funciones como: ambiente Office™

e Undo Clear
e Clear Cells
e Delete Cells

 Copy Cells
« CutCells

» Paste Cells
 Paste Link

 Worksheet Links

« Select All Cells

« Edit Last Dialog

« Command Line Editor
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Ejercicio Complementario 1

MINITAB 15 cuenta con decenas de hojas et 3 emom N
. . Buscar er . |5 English = - E3-
de trabajo, que funcionan como parte B [o
de los ejemplos que se sefialan como Lo e
referencia en el ment HELP. N e
b d—J f
Usualmente, en la Carpeta Archivos de i
Programa/MINITAB e
15/English/Sample Data, encontrara Q o : j e
. . . Mis sitios de red  Tipo: Minitab [* mbw; * mpj] - Cancalar
todo el conjunto de hojas de trabajo,
de ejemplo- %LDokinMinitabSampIeDataFDIder
| " Merge * Cpen
Para este ejercicio, por favor, vaya el Figura 5
menu FILE y abra el archivo
Cholest. MTW
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Ejercicio Complementario 1

Una vez que los datos de Cholest.MTW, Nota: el proposito de este gjercicio, es
hayan sido desplegados en su hoja familiarizar al usuario con los
de trabajo, proceda a: diferentes tipos de formato para salvar

archivos en MINITAB.
1. Salvar los datos como un proyecto
con el nombre Cholest.MPJ

2. Cierre el Proyecto y abralo
nuevamente

3. Salve ahora los datos como una
hoja de Excel 2003.

4. Abra el archivo formato Excel 2003,
en Excel. Ciérrelo

5. Abra de nuevo Cholest.MTW en
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Flecha para entrada de datos

La Flecha para entrada de datos, se ubica
en el margen superior izquierdo de la
hoja de trabajo.

Esta flecha de utilidad, pues le permite al
usuario indicar si desea que cuando
se ingresen los datos manualmente, el
cursos se mueve un renglon abajo en
la misma columna, o salte a la
columna siguiente.

— » Movimiento entre columnas

l Movimiento entre filas

En las figuras 6 y 7 se muestra la flecha,
encerrada por un ovalo
Material Complementario
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|E Minitab - Minitab exemplo.MPJ - [Choles

i) File Edt Data Cale Stat Graph  Editor

FE & sBE ©

@ C1 2 C3 C4
2Nz 4.Day | 14.Day | Control
I 218 156 196
2 236 234 * 432
3 210 214 242 200 Figurat

|E Minitab - Minitab exemplo.MPJ - [Choles

i) File Edt Data Cale Stat Graph  Editor

=FE & & X
| [
@ C1 c2 C3 c4
2Day @ 4-Day | 14-Day | Control
1 270 218 156 196
z 236 234 * 232
3 210 214 242 200 Figura?

MINITAB y su logo pertenecen a MINITAB Inc., USA
Blackberry&Cross ha desarrollado este material para uso
complementario por parte del usuario de MINITAB



Barra de Comandos

Recuerde la importancia de la Barra de

Comandos para desplazarse entre las
diferentes vistas de MINITAB 15

LLEm =@ = & e EE | EE
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“Show Info”

El boton “show info” muestra una carpeta
con informacion resumen sobre:

« Nombre de la columna
» |dentificador de la columna

 Numero de observaciones
« Conteo de datos perdidos
 Tipo de datos

Figura 9

» Descripcion de los datos Botdn “Show Info”
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Ejercicio Complementario 2: Show Info

Nuevamente, abra el archivo
Cholest.MTW

Una vez abierto el archivo, busque el
botdn “Show Info”, y haga clic sobre
él. Aparecera una pantalla similar a la
que se muestra seguidamente

Project Manager E]@ e

Marme Id Count | Missing | Type | Description - [ |

2-Day C1 26 o M After bwo days A

4-Day cz 26 o M 2-Day

14-Diay 3 28 9 M 1 270

Control 4 30 i} M 2 o9
3 210
4 142
= ri=n}

Figura 10
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Note que hay dos ventanas abiertas:

* Project Manager
 Cholest MTW

Sobre Project Manager, posicione el
cursor en la fila 2-day, oprima clic
derecho y escoja Set Description.

Escriba “Después de dos dias de ayuno”,
como descripcion para la variable c1.

Luego, agregue una descripcion a las
demas columnas (puede ser creativo y
usar sus propias descripciones)
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Columnas en MINITAB 15

En MINITAB 15, al igual que versiones
anteriores, las columnas representan una
variable.

Esto es de suma importancia.

En una columna se pueden colocar datos de tres
tipos:

*  Numérico
« Texto (-T)
+ Fecha/Hora (date/time) (-D)

Consejo:

Siempre que escriba manualmente datos
en una columna, o los importe de
hojas de Excel o bases de datos,
asegurese de que el formato sea, para
cada columna, el que usted realmente
necesita.

Ejemplo:

Verifique si en su teclado el decimal es

13 ”
marcado con la tecla .
13 ”
o con la tecla y
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Menu DATA

El menu DATA en MINITAB 15 es de gran
aplicacion, para el tratamiento de los
datos.

En la figura de al lado, se muestran los
diferentes sub-menues.

Algunos de estos sub-menues se
describen a continuacién, para un
mejor entendimiento por parte del

usuario.
Figura 11
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|E Minitab - Minitab exemplo.MPJ - [W¢
@ File Edit | Data Calc Skab  Graph  Edit
= E % E'n Subset Warksheet, .

Ii ﬁ;'ﬁ Split Worksheet, .,

g Merge Waorksheets, .,

+ C1

Copy 3
1 E"F Unstack Calumns. ..
2 Skack 3
3 % Transpose Columns., .,
. %l ok,
< 3 5 Rank...
G
7 27 Delete Rows...
8 'ﬁ,_f?_;:, Erase Variables...
3 Code »
10

Change Data Type k
11 Extract from DatefTime  #
12

'ﬁ'a Concatenate. ..

13
14 Display Data, .,



Ejercicio Complementario 3: Menu DATA

Acceda a Luego de que los datos hayan sido ordenadas,
segun la cantidad de proteina, proceda a
hacer una division (split) de la hoja de
trabajo original, en funcion de la cantidad de
proteina por cereal. Para esto acceda a:

FILE» Open Worksheet

Y busque el archivo:
FILE P Split Worksheet
Cereal. MTW
Y seleccione como variable: C2.*

Abra este archivo, y una vez abierto acceda
a

DATA » Sort

Ordene los diferentes tipos de cereal de acuerdo
con la cantidad de proteinas (variable C2),
de forma ascendente.*

*el instructor le indicara como ejecutar los pasos
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Ejercicio Complementario 4. Menu DATA

Siempre haciendo uso del archivo: Subset Worksheet

Mame af the Mew Warksheet

Cereal. MTW Marne: | Subset of Waorksheet 4['W4]

Include or Exclude

Acceda a FILE » Subset Worksheet

Espere instrucciones del facilitador, para
generar un sub-set de datos

" Brushed rows

Help |

(+ Row numbers:

{* Specify which rows to include

(" Specify which rows ko exclude

Specify wWhich Rows to Include

" Raows that match |

‘123|

o]

Cancel

Figura 12
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Ejercicio Com

plementario 5: Menu DATA

% Winitab Help =)<
Unstack Column 5 e
Ocultar Imprimit  Opciones
; ]
Baeti I Indlos | Bisqueda | Unstack Columns
1 @ Intioduction ~| overview howtn  examples  seealso
+ @ Open, Save, and Print Files | Data > Unstack Columns
1§ Dala Window and Session Window Use Unstack Columns to spii the conterts of a stacked column o klock of columns ite two o mare shorter columns
ACCe d a a = [ Manipulate and Caloulate Data “weithin your current worksheet or copy the split columns to & new worksheet. For instance, you might unstack a data et
+ & Calculats Statistics and Distributior, s0that the sales data for each store is stored in & separate column
= I Manipulate ‘workshests, Calumns, In the following ilustration, the Sales column cantains the stacked sales figures from stores in Boston, Denver, and
+ Q Overview Seattle. Unstack Columns splits this column into three separate columns based on the subscript in the Store column. The
+ Q Subset Workshest deta in the Sales column are unstacked (split) into the Sales_Boston, Sales_Denwer, and Sales_Sesttle columns. The
+ Q Splitworksheet subscripts in the Store column determing where the walues are placed.
+1 @ Merge Workshests - Sales Store Sales Boston | Sales Denver | Sales Seattle
] 0 Copy Columng, Constants, Mat s | o P 52 =
» Unstack Columns i s
[2)ilristack colurn 36 | Boston 32 48 kil
2 ple. one cal, 63 | Seattle 35 51 ]
[2] Evample, unstack a black 48 | Daver 28 a0 &
[2] Tounstack 3 columninto t p— —
- @ StackUnstack Calumns and F osten
- , 1 @ Transpose Columns 71| Sesttle
Y haga clic en el boton HELP ¢ Ju o | o
1 @ Assign Ranks to Columns 35 | Boston
1 @ Delete Rows w8 | Soutlh
# @ Erase Variables =
+ @ Code Values S0 | Denver
1 @ Use Corwersion Table to Code 29 | Boston
] 0 Change Data Type 66 | Seattle
I + 4@ Extract Pails of Date/Time Col
uando la ventana de ayuda Se abra, @ Conbine T Cobame by v | | | Data
£ Ll > Data can be numetic, text, or datedime. Columns must be the same lendth
I |8
busque el vinculo “examples” y haga |
.
Cl I C Figura 13

Siga los pasos se que indican. El
facilitador del entrenamiento le
ayudara
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Ejercicio Complementario 6: Menu DATA

Transpose Columns

Utilice los resultados del Ejercicio
Complementario 5, y acceda a:

DATAP Traspose Columns

Espere instrucciones del facilitador,
para proceder con el Ejercicio
Complementario 6
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Menu Data: Code

Como se menciono anteriormente, las
variables en MINITAB pueden ser de
varios tipos.

Por medio del submenu “Code”, dentro del
menu DATA, es posible codificar
variables del mismo tipo, o de tipos
diferentes.

El facilitador le mostrara como usar este

[ Minitab - Minitab exemplo.MP ]

File Edit | Data ©Calc Stat Graph  Editor Tools ‘Window Help

= n IE'U Subset Worksheet., .,

’— ﬁ;'ﬁ Split Worksheet., ..,

E Merge Worksheets, ..,
Projeci

|_1Chalest, L
| warkshe ¥
| Cereal.t Stack

|2 warkshe b Transpose Columns. ..
|1 Subset ¢

|22 workshe £} sort..,

312 Rank...

Copy

Unstack Columns. ..

g,.?‘ Delete Rows. ..

éfar Erase Yariables, ..

Code
Change Data Type
Extract from DatefTime

AE Concatenate, .,

Display Data...

-

-

-

Q%
—

submenu. .
14
15
16
17
18
10
Figura 14
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] 2
Sales_Boston Sales Denver '
33 43
22 23
22 44
22 45

CODE " "
243 [Mumeric ko Mumeric...

;n_:-?- Mumeric ko Text. .,

CODE " -

39 Mumeric ko Date/Time. ..
CODE

Tar TExE b0 Text...

[:rn:; Text to Mumeric. ..

[:rn:; Text to DatefTime. ..

;n_:; Date/Time to Date/Time. ..

;"_:; Date/Time ko Numeric. ..

;n_:-?- Date)Time to Text,..

Use Conwversion Table...




Menu CALC

El menu CALC permite ejecutar una serie Nota: El menu CALC, o el submenu
de calculos, sea por columnas o filas. Calculator, dentro en MINITAB 15 no
se refiere a la Calculadora que

I ™
Ademas permite crear patrones de datos, aparece en Windows

generar numeros aleatorios, entre
otras funciones.

|E Minitab - Minitab exemplo.MPJ - [Worksheet 9
@ Fil= Edit Data | Calc Stat Graph  Editor  Tools

= E % E i Calculatar. ..

| EE Column Skatiskics, ..,

o Row Statistics. ..

i C1 Iz
s

] Standardize...

Make Patterned Data 3
Make Mesh Data. ..

818 Make Indicator variables. ..

Set Base...
Random Data r

Probahility Diskributions 3

Matrices k

L =IO = = R R = R R PO [ L B

Figura 15
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Menu CALC

El faciltador le conducira por una serie de Nota: se utilizara con frecuencia el menu
rapidos ejemplos sobre como usar los HELP de MINITAB 15, para poder
submenues: hacer uso de las referencias a

ejemplos ya predefinidos.
« Calculator
 Column Statistics
 Row Statistics
 Make Patterned Data
« Random Data
* Probability Distributions
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Menu Editor

|E Minitab - Minitab exemplo.MPJ - [Worksheet 9 ™)

El menu Editor, permite editar las hojas de

trabajo con gran faCIIIdad @ Eile Edit Data Calc Stak  Graph | Editor Tools  Window  Help

=d & I 4 Find... Chrl+F
| J ‘fh_.,_ Replace... Ckr+-H
Algunas de las funciones contenidas en " i S & W GoTo.. Cirl+G
este menu son: G o *
1 Faormat Colurnn k
Colurmn r
. 2
* Find 3 Farriulas »
* Replace 4 wiorksheet b
i}
« Goto :
* Format Column 7
L]
« Column q
® Formulas . 10 Define Cuskom Lists. ..
WO rkSheet Floura 16 11 Clipboard Settings. ..
« Define Custom Lists El facilitador le dara algunos ejemplos de
» Clipboard Settings como usar este menu
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Menu Tools

Tools es un menu con gran cantidad, En "Meet MINITAB 15" se exploraran
justamente, de herramientas. varias de estas funciones.

En este menu se encuentran funciones El facilitador mostrara como conducirse
como: dentro de este menu, particularmente

los submenues:
 Microsoft Calculator

* Notepad « Customize

«  Windows Explorer « Options
 Toolbars * Manage Profiles
« Status Bar * File Security

* Customize

* Options

* Manage Profiles
» File Security
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Windows, Microsoft, Office, son marcas
registradas de Microsoft Inc.

Teléfono: 506-297-4735
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Blackberry&Cross, la marca y el logo, son E-mail:
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